ARHAVİ KAYMAKAMLIĞI

ARHAVİ TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ
 HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

  NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA

SÜRESİ (EN GEÇ )

	1
	     Kayıt - Kabul

	1-T.C. Kimlik Numaralı (Nüfus cüzdanı) aslı ve     Fotokopisi

2-İlköğretim Okulu Diplomanın Aslı 

3-İki adet Renkli vesikalık Fotoğraf

4- e-Kayıt Başvuru Formu

5-Sağlık Raporu (Sağlığının girmek istediği 

 alan/dala uygun uygunluğu  zorunlu durumlarda ) 
	2 Saat

	2
	Nakil ve Geçişler :
	1- Yazılı Başvuru (Dilekçe )
2-  e- okul üzerinden nakil isteği  bildirimi 
	(1-7 gün)      e-okul onay ve talep süreci

	3
	Alanlara Geçişler :
	1-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve

    Yerleştirme Formu 


	1 Gün



	4
	Öğrenci İzin Belgesi
	1- Velinin Yazılı Talebi

	15 dakika

	5

	Öğrenci Belgesi 
	Sözlü Talep 

	15 Dakika

	6
	Tasdikname 
	 Veli Dilekçesi 

	1 Gün

	7
	Mezuniyet /Ayrılma Belgeleri :

Diploma
	1-Kimlik Numaralı (Nüfus cüzdanı) aslı 
2-Sözlü talep

3-Başkasının yerine alınacaksa vekaletname

	30 Dakika

	8
	İş Yeri Açma Belgesi

	1-Kimlik Numaralı (Nüfus cüzdanı) aslı 
2-Sözlü talep

3-Başkasının yerine alınacaksa vekaletname


	30 Dakika

	9
	Kayıp Belgeleri 
1-Diplomasını Kaybedenlere Mahsusu Belge 

2-Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus Belge 
	1-Dilekçe 

2- Yerine alınacaksa Vekaletname 
	1 Gün



	10
	ÖSYM Başvuru ve Tercih Hizmetleri 
 
	1-Başvuru formu 

2-Tercih  formu

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve

    Yerleştirme Formu 
	1 saat

	11
	Öğrenci Devamsızlık Durumu

Ara karne


	Belge  yok,  

Velinin  istemesi üzerine  
	10 dakika

	12
	Bilgi Edinme Başvurusu 
	Başvuru Dilekçesi 
	7 İş Günü




  Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 
belirtilen     sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da 
ikinci müracaat   yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri :  Okul  Müdürlüğü





İkinci Müracaat Yeri: Arhavi İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim                         :  Engin DURSUN                                                                   
İsim 


:   C . Erdal KAHYA
Unvan                      : Okul Müdürü                                                                      
Unvan


:  İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres                       : Teknik ve End. Meslek Lisesi 08200 Arhavi                       Adres    

:  Arhavi Hükümet Konağı 

Tel                           : 0466 312 2212  -





Tel                              :  0466  3122776  

Faks                        : 0466 312 4107
 




            Faks                           : 0466 312 6528               


               
e-posta                    : 965562@meb.k12.tr





e-posta    

: arhavi08@meb.go.tr      
